Zgłoszenie zewnętrzne zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów
1. Jeżeli wiesz, że doszło do naruszenia prawa możesz przekazać zgłoszenie w tym przedmiocie  do Rady Gminy Poświętne następującymi sposobami, które gwarantują zachowanie poufności przekazanych informacji:
pocztą na adres do korespondencji: 
URZĄD GMINY POŚWIĘTNE, Poświętne 21, 18-112 Poświętne 
z adnotacją na kopercie „„Uwaga. Zgłoszenie zewnętrzne – Rada Gminy Poświętne”,

telefon……żeby umówić się na spotkanie/ e-mail

2. Jeśli chcesz skorzystać z ustawowej ochrony, jaka przysługuje sygnaliście musisz spełnić poniższe przesłanki:
a) być osobą fizyczną,
b) zgłoszenie dotyczy naruszenia prawa, o którym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistów,
c) informację o naruszeniu prawa uzyskano w kontekście związanym z pracą, o którym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistów.

3. Pamiętaj przy tym, że przepisów o objęciu ochroną sygnalistów nie stosuje się do spraw, o których mowa w art. 5 ustawy o ochronie sygnalistów, a w szczególności w zakresie regulacji:
a) o ochronie informacji niejawnych,
b) tajemnicy zawodów medycznych i prawniczych,
c) tajemnicy postępowania karnego.

4. Sygnaliści podlegają ochronie od chwili dokonania zgłoszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem jednak, że mieli uzasadnione podstawy sądzić, że informacja będąca przedmiotem zgłoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgłoszenia lub ujawnienia publicznego i że stanowi informację o naruszeniu prawa.

5. Zgłoszone przez sygnalistę naruszenie przepisów prawa zostanie poddane analizie prowadzonej przez bezstronne osoby i z zachowaniem poufności. 

Tryb postępowania jest następujący:
a) przystąpimy do wstępnej weryfikacji zgłoszenia,
b) w ciągu 7 dni otrzymasz potwierdzenie wpływu zgłoszenia, jeśli wskazałeś dane kontaktowe,
c) podejmiemy działania następcze i postępowanie wyjaśniające, o ile zgłoszenie zostanie zakwalifikowane jako regulowane w ustawie o ochronie sygnalistów,
d) nawiążemy kontakt z sygnalistą - jeśli występuje konieczności uzupełnienia informacji,
e) przekażemy informacje zwrotną do sygnalisty o wyniku postępowania ze wskazaniem planowanych lub podjętych działań naprawczych,
f) Rada Gminy Poświętne rozpatrzy zgłoszenie zewnętrzne w ramach swoich kompetencji jako organu publicznego w zakresie określonym w art. 3 ustawy o ochronie sygnalistów.

6. Rada Gminy Poświętne przekaże informację zwrotną do sygnalisty na otrzymany w zgłoszeniu w danych kontaktowych adres do korespondencji. Informacja zostanie przekazana w terminie 3 miesięcy od daty potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia. W przypadku konieczności dalszego działania - pełna informacja zostanie przekazana sygnaliście w terminie 6 miesięcy od dnia przyjęcia zgłoszenia, o czym poinformujemy wcześniej.

7. Pamiętaj, że Rada Gminy Poświętne dokłada wszelkich starań celem zachowania poufności i zapewnia, że:
a) tylko i wyłącznie pracownicy Urzędu Gminy Poświętne upoważnieni mają dostęp do pełnej treści zgłoszenia sygnalisty i jego danych osobowych,
b) możliwość kontaktu z sygnalistą ma jedynie pracownik upoważniony do przyjmowania i rozpatrywania zgłoszeń naruszenia prawa.

8. Rada Gminy Poświętne po otrzymaniu zgłoszenia podejmuje działania następcze w celu oceny prawdziwości informacji zawartych w zgłoszeniu oraz w celu przeciwdziałania naruszeniu prawa będącemu przedmiotem zgłoszenia.
Takimi działaniami mogą być:
a) postępowanie wyjaśniające,
b) zawiadomienie właściwych organów,
c) działania podejmowane w celu odzyskania środków finansowych lub zamknięcie postępowania.

9. Czynności podjęte na skutek zgłoszenia sygnalisty zmierzają do zapobieżenia lub usunięcia skutków naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych działań naprawczych.

10. Pomoc dla sygnalistów
Sygnalista, który obawia się lub doświadczył działań odwetowych może także zgłosić ten fakt do Rada Gminy Poświętne.

Sygnalistom przysługuje ochrona prawna przed stosowaniem wobec nich działań odwetowych. Środkami ochrony prawnej są m.in.: złożenie zawiadomienia o możliwości popełnienia przestępstwa-zastosowania wobec sygnalisty działań odwetowych, do organów ścigania lub wystąpienie z roszczeniem o odszkodowanie lub zadośćuczynienie za dopuszczenie się zastosowania działań odwetowych.

11. Sygnalisto pamiętaj, że warunkiem uzyskania  ochrony jest fakt, że jako sygnalista masz uzasadnione podstawy sądzić, że zgłoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbędne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawą, pod warunkiem, że uzyskanie informacji lub dostęp do informacji nie stanowią czynu zabronionego.

Uwaga! Sygnalista powinien mieć na uwadze, że może ponieść określone prawnie sankcje za dokonanie bezpodstawnego zgłoszenia, tj. jeżeli świadomie i celowo dokonuje zgłoszenia naruszenia prawa, które w rzeczywistości nie miało miejsca (art. 57 ustawy o ochronie sygnalistów).

12. Pamiętaj, że możesz złożyć zgłoszenie zewnętrzne do innych organów publicznych lub do Rzecznika Praw Obywatelskich. 



Zasady przetwarzania danych osobowych sygnalistów
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w ramach zgłoszenia naruszenia prawa,  o którym mowa w art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.  ustawy o ochronie sygnalistów  jest Rada Gminy Poświętne.
2. Z administratorem można się skontaktować pisemnie pod adresem:
Poświętne 21, 18-112 Poświętne 
3. Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.
Adres korespondencyjny:
Poświętne 21, 18-112 Poświętne 
email: ………………….

4. PODSTAWA PRAWNA I CEL PRZETWARZANIA: 
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie:
a) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – obowiązku administratora, w związku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów, w celu realizacji zadań związanych z obsługą zgłoszeń naruszenia prawa,
b) art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w związku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistów, jeżeli takie dane osobowe zawarte są w zgłoszeniu sygnalisty.

5. Dane osobowe będą udostępnione podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa. Dane osobowe mogą być udostępniane innym właściwym organom, podmiotom w przypadku prowadzenia działań następczych.
Do ujawnienia danych może dojść w przypadku, gdy  to ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem związanym z prowadzonymi postępowaniami wyjaśniającymi lub postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony przysługującej  osobie, której dotyczy zgłoszenie. Przed dokonaniem takiego ujawnienia zostanie Pani powiadomiona/Pan powiadomiony. Powiadomienie może nie zostać przekazywane, jeżeli mogłoby  zagrozić postępowaniu wyjaśniającemu lub postępowaniu przygotowawczemu, lub sądowemu.

6. Pani/Pana dane osobowe wskazane nie będą przekazane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

7. Pani/Pana dane osobowe zostaną usunięte z rejestru zgłoszeń wewnętrznych po 3 latach od zakończenia roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie lub zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. 

8. W związku z przetwarzaniem Pani/ Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu – w zależności od etapu rozpoznawania zgłoszenia prawo:

a) dostępu do swoich danych oraz żądania ich sprostowania, 
b) usunięcia,
c) ograniczenia przetwarzania danych, 
d) prawo do przeniesienia danych, 
e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania. 

9. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Straży Granicznej danych osobowych, przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych:
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa

10. W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie będzie dochodziło do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani do profilowania.

